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 راهنمای دریافت جواز تأسیس 

 برای صدور جواز تأسیس مراحل زیر را دنبال کنید: 

  ثبت نام در سایتو  ir.freezones.my://https مراجعه به سایت  -۱

 

 
 

 

 

 

my.freezones.ir   مراجعه به سایت

 اگر حساب کاربری ندارید،کلیک کنید.

اطلاعات خود را وارد کنید و حساب کاربری 

 بسازید.

https://my.freezones.ir/
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 در غیر این صورت مراحل زیر را دنبال کنید.  ، ی مراجعه نماییدبه گام بعد  دیتوان یمدر صورت شخص حقیقی بودن  -2

 

 
  

 

بعد از ورود به حساب کاربری، از منوی سمت راست روی گزینه افزودن شرکت کلیک نمایید و در صفحه باز 

 شده مجدداً افزودن شرکت را انتخاب نمایید.

از وارد نمودن اطلاعات شرکت، روی بررسی کلیک کنید تا گزینه ثبت  پس

.، آن را کلیک نماییداطلاعات نمایان شود  



        گرمسار  یاقتصاد ژهی در منطقه و تی فعال یبرا  ازیمورد ن یثبت نام در سامانه ها یراهنما 

 

 

 

4 4 

ثبت درخواست صدور جواز تأسیس -3  

 

 

 

ایید تا وارد صفحه زیر شوید.در ادامه از منوی سمت راست گزینه خدمت جدید را انتخاب نم  

 * برای شخص حقوقی پس از اینکه وضعیت شرکت از در انتظار تایید به تایید شد تغییر یافت اقدام کنید.

 صدورروی  جواز تأسیس واحد صنعتیخدمت در 

  کلیک نمایید.

   نوع کاربری را مشخص نمایید.

ایجادی و منطقه را منطقه ویژه نوع جواز را 

 گرمسار انتخاب نمایید.  اقتصادی

 تایید و ثبت را کلیک کنید تا به مرحله بعدی هدایت شوید. 
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 پس از اتمام روی ثبت و تایید کلیک نمایید. در این مرحله روی افزودن مورد جدید کلیک کنید و تمامی محصولات خود را به ترتیب درج نمایید.
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 مراحل را ادامه دهید تا به مرحله پایانی برسید.به همین ترتیب 
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 س از تأیید صحت اطلاعات وارد شده، روی دکمه تأیید و ثبت کلیک کنید. پ -4

کند. در صورت وجود مشکل پرونده به شما بازگردانده  کارشناس منطقه درخواست شما را بررسی میشود و پرونده از کارتابل شما خارج می

 شود.و برای دریافت آن به شما اطلاع رسانی میجواز تأسیس صادر شده  شود تا تغییرات لازم را در آن اعمال کنید. در غیر این صورتمی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ( توجه کنید. هزار یورو*در قسمت اضافه نمودن ماشین آلات به واحد پولی)
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 یبردارراهنمای دریافت پروانه بهره 

 برای صدور پروانه بهره برداری مراحل زیر را دنبال کنید: 

  وارد حساب کاربری خود شوید. مراجعه کنید و   ir.freezones.my://https سایت به وب -۱

 

 ثبت درخواست صدور پروانه بهره برداری  -2

 

 

 

 

کردن اطلاعات، وارد شوید. تکمیلپس از   

 

 پس از ورود به حساب کاربری، روی خدمت جدید کلیک کنید. 

 در منوی پروانه بهره برداری صنعتی، صدور را کلیک نمایید. 

https://my.freezones.ir/
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کنید. جواز تاًسیس خود را انتخاب   

 تایید و ثبت را کلیک کنید تا به مرحله بعدی هدایت شوید. 

پس از تکمیل هر مرحله دکمه تاًیید و ثبت را بزنید تا به  

 مرحله بعدی هدایت شوید. 

 تمام مراحل را به دقت تکمیل نمایید. 
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 س از تأیید صحت اطلاعات وارد شده، روی دکمه تأیید و ثبت کلیک کنید. پ -3

کند. در صورت وجود مشکل پرونده به شما بازگردانده  را بررسی میشود و کارشناس منطقه درخواست شما پرونده از کارتابل شما خارج می

 شود.پروانه بهره برداری صادر شده و برای دریافت آن به شما اطلاع رسانی می شود تا تغییرات لازم را در آن اعمال کنید. در غیر این صورتمی
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 راهنمای ثبت سفارش در منطقه ویژه اقتصادی گرمسار 

خصوص بنابر توافقات به  نیاند؛ در ا کشور شده به  وارده یملزم به ثبت سفارش کالاها یاقتصاد ژهیمناطق آزاد و و رانیمحترم وز ئتیمصوبه هطبق 

 سامانه انجام خواهد شد  نیا قیمناطق از طر نیپس ثبت سفارش ا نیعمل آمده با سامانه جامع تجارت از ا

 دریافت کد شیما  گام اول:

دارای حساب کاربری در این سایت هستید مراحل زیر را دنبال کنید در غیر این صورت  My.freezones.ir  (sifam.ir  )  ه به سایتبا مراجع  نیاز ا  شیاگر پ  

   راهنمای صدور جواز تأسیس مراجعه نمایید.  2و    ۱مراحل  برای ساختن حساب کاربری به  

 

 
 

 
 

 

خدمت جدید وارد صفحه زیر شوید.وارد کارتابل خود در سایت شوید و با کلیک روی   

خدمت ثبت مجوز فعالیت اقتصادی قدیمی)شیما( در 

  روی ثبت کلیک نمایید.

ثبت کد شیما جدید را انتخاب نمایید  

   تا به صفحه زیر هدایت شوید.

تاریخ انقضاء جواز موضوع فعالیت، تاریخ صدور، تاریخ انقضاء)

( و شماره مجوز را از روی تأسیس یکسال پس از صدور است

تی انتخاب جواز تأسیس خود وارد کنید. نوع فعالیت را صنع

 کنید.

توجه داشته باشید که کد شیما را حتما باید برای 

 درخواست دهید.  شخص حقوقی
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کد شما پس از بررسی و تأیید نهایی منطقه وضعیت کد شیما در جدول زیر قابل مشاهده است. 

و ثبت سفارش کد   NTSWشود. توجه داشته باشید برای استفاده از کدشیما در سامانه  صادر می

 شیما حتما باید برای شخص حقوقی درخواست داده شود. 

 پس از وارد کردن تمامی اطلاعات گزینه ثبت و تأیید را بزنید 
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 نام در سامانه جامع تجارتثبت :گام دوم

 . در غیر اینصورت مراحل زیر را دنبال کنید .یدمراجعه کن  یبه گام بعد  یتوانیدم ید،ا در سامانه جامع تجارت ثبت نام کرده  یناز ا یشاگر پ 

 . نام کنید در سامانه جامعه تجارت ثبتir.ntsw.www://https/ بعد از دریافت کد شیما، با مراجعه به سایت 

 
 ی اقتصاد   یژهمناطق آزاد و و  یتورود به سامانه جامع تجارت و احراز صلاح گام سوم:

 . پایه حقیقی وارد شوید  پس از اتمام فرآیند ثبت نام از منوی قسمت بالای سایت ورود را انتخاب کنید و سپس با درج کدملی/ کد کاربری و کلمه عبور با عنوان نقش

 

 تلفن همراه حتماً باید به نام شخص ثبت نام کننده باشد.شماره 

 یزید. بپره یاستفاده از رمز دو عامل ینهاز انتخاب گز

 

https://www.ntsw.ir/
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 معرفی شرکت   گام چهارم:

 . در غیر این صورت به گام بعدی برویددر صورتی که شخص حقوقی هستین مراحل زیر را دنبال کنید  

برای شروع ثبت سفارش باید مشخصات شرکت از قبیل نام شرکت، شناسه    .از منوی سمت راست عملیات پایه را انتخاب کرده و بر روی معرفی شرکت کلیک کنید

 . سپس روی ثبت اطلاعات کلیک کنید  ملی، شماره ثبت، تلفن و کد پستی را تکمیل نموده و

 

 

 
ی نمایید که شما را به در این مرحله مانند تصویر ذیل پیغامی ظاهر می شود که با کلیک بر روی ادامه می بایست تصویری از آخرین روزنامه رسمی شرکت را بارگزار 

 . کرده استعنوان مدیرعامل معرفی  

 معرفی شرکت برای دریافت نقش حقوقی 

 

 بعد از تکمیل نمودن مشخصات، کلیک کنید. 
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 . باشیدپس از اینکه آخرین روزنامه رسمی شرکت را بارگزاری نمودید، ارسال مستندات شرکت را کلیک نمایید و منتظر تأیید از سامانه جامع تجارت  

 . ساعت اطلاع رسانی خواهد شد  24نکته: آخرین وضعیت درخواست از طریق پیامک طی  

 دریافت نقش بازرگان منطقه آزاد و ویژه گام پنجم:

 . ها« را انتخاب نمایید»بارگذاری صلاحیت  از منوی عملیات پایه در سمت راست صفحه، گزینه

 . شودنمایش داده می به شما    و ویژه  «، مجوزهای موجود در مناطق آزادو ویژه  با انتخاب نقش حقیقی/ حقوقی خود و پس از فشردن دکمه »استعلام مجوز منطقه آزاد

 

 انتخاب بارگذاری صلاحیت ها
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 . شودهای شما اضافه میکه پاسخ استعلام را دریافت نمودید، نقش بازرگان حقیقی/ حقوقی به نقشبعد از این 

 

 
   دیپرونده ثبت سفارش جد  جادیا  گام ششم:

 . نقش بازرگان را انتخاب کنید تا دسترسی های بازرگان حقیقی/حقوقی برا شما نمایش داده شود

 . منو »عملیات تجارت خارجی« وارد »مدیریت پرونده« شوید و »پرونده جدید« را انتخاب نماییداز  

 
 

 

 

o با کلیک بر روی لینک زیر راهنمای استفاده از گواهی امضا را مشاهده فرمایید و    .برای استفاده از این بخش نیازمند اخذ گواهی امضای الکترونیکی هستید

 . هیه امضای الکترونیکی نماییدسپس اقدام به ثبت نام و ت
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o aspx.TokenHelper/ir.ntsw.www://https 

o ها و بارگذاری مستندات درخواستی و ثبت اطلاعات، در بخش  پس از پرُکردن اطلاعات فرم  بعد از دریافت گواهی امضا پرونده جدید را انتخاب کنید و

 . شودای در وضعیت پرونده جدید اضافه می ها« پرونده »مدیریت پرونده 

 

 

 

o  ها در پرونده جدید، قسمت »جزئیات« را  بایست در بخش مدیریت پرونده می   .رسدحال نوبت به استعلام ضوابط و درخواست مجوزهای مورد نیاز می

 . انتخاب و در صفحه بازشده، »استعلام ضوابط« را انتخاب کنید

https://www.ntsw.ir/TokenHelper.aspx
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o  در این مرحله »ارسال درخواست مجوزها« را انتخاب نمایید  .شودشده« عوض می شدن مرحله استعلام ضوابط، وضعیت پرونده به »استعلام پس از تمام. 
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o کنددر پنجره جدید پس از انتخاب »ارسال درخواست«، وضعیت پرونده به »در انتظار مجوزها« تغییر می. 

o   شود و پس از تأیید نهایی دبیرخانه شورای عالی، در سامانه جامع  ارسال می  و ویژهبرای دبیرخانه شورای عالی مناطق آزاد پرونده بعد از تأیید منطقه

 . تجارت قابل مشاهده است

o  یری کنیدیگتان وضعیت پرونده را مشاهده و پتوانید در کارتابل شما می . 

o   تجارت، به شکل خودکار به »آماده ثبت سفارش«، »در حال ثبت سفارش«، »آماده پرداخت کارمزد« بعد از این مرحله، وضعیت پرونده در سامانه جامع

 . سفارش را می توانید مشاهده کنیدت  رقمی مجوز ثب  ۸و شماره    رسدپس از پرداخت کارمزد مراحل کار به پایان می   .کندتغییر می
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 اطلاعات بیشتر 

شد و پس از این تاریخ ورود کلیه کالاها به صورت تجاری به مناطق  بدون ثبت سفارش انجام می ۱3۹۷فروردین    22ورود کالا در مناطق آزاد و ویژه تا تاریخ   :1نکته  

تر از  تر و سریع ویژه راحت   با این حال این رویه در مناطق آزاد و  .صنعتی و ویژه اقتصادی و سایر مبادی ورودی بدون ثبت سفارش ممنوع شده است-آزاد تجاری

 .گیردسرزمین اصلی صورت می

مرکز تماس    کنید، با شماره تان مشاهده نمیساعت گذشته و ارسال پرونده به منطقه را در کارتابل NTSW.ir  ،24 که از ثبت درخواست شما دردر صورتی :2نکته

 .تماس بگیرید (...) دبیرخانه شواری عالی

 .شماست  واردات، ثبت سفارش ورود کالا به مناطق آزاد و ویژه را انجام نداده باشید، مسئولیت بروز مشکل در هنگام ترخیص کالا به عهده اگر قبل از   :۳نکته  

 .اندمعاف   سفارش  ثبت  از(  صنعتی  واحدهای  اولیه  مواد)  کالا 3200براساس مصوبه هیات وزیران،   :4نکته 

 :(  توانید از جدول زیر کمک بگیرید بانکی می   -هنگام پُرکردن اطلاعات مالی)  ارز براساس نوع وارداتهای مختلف تأمین  راهنمای شیوه  :۵نکته 

 

  
 

 

 

  
  
  
  

 

  
 :انواع عملیات ارزی 

o  :بانکی 

o (  نیما )  خرید ارز از سیستم بانکی 

o  واردات در مقابل صادرات 

o  حساب ارزی متقاضی در بانک 

o (  در حال حاضر قابل انتخاب نیست)  غیر بانکی 

o (  گذاران خارجیگذاری در مناطق آزاد و برای سرمایهبراساس مجوز سرمایه)  بدون انتقال ارز 

 .مراجعه فرمایید   NTSW.irهای بیشتر به سایت  برای مطالعه دستورالعمل 

  

 نوع واردات به منطقه  های تأمین ارزشیوه

o  مواد اولیه واحدهای تولیدی و صنعتی های تأمین ارز انواع روش 

o  تولید آلات خط  قطعات، تجهیزات و ماشین  های تأمین ارز انواع روش 

o واردات در مقابل صادرات -بانکی 

o حساب ارزی متقاضی  -بانکی 
 کالای مصرفی در منطقه 

o واردات در مقابل صادرات -بانکی 

o حساب ارزی متقاضی  -بانکی 
 کالای همراه مسافر 

 خودرو  .در حال حاضر ممنوع است
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 راهنمای دریافت کدپستی 

 مراحل ذیل را انجام دهید :  برای دریافت کدپستی ملک کافی است

 .شوید  ir.post.https://epostcodeآدرسشرکت ملی پست به  وارد پرتال -1

 . نماییدکلیک  درخواست کدپستی جدیدبروی در صفحه اول خدمات مربوط به کدپستی  -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . کلیک نمایید درخواست کدپستی عادیبروی  -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://epostcode.post.ir/
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 . دیرا وارد کن سمنان، نام استاندر قسمت  -4

 
 

 . نوع محدوده روستایی را انتخاب نمایید -5
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انتها مطابق اطلاعات مندرج در مراحل را تا  نیا . شودیداده م ش یصورت خودکار نمابه ی، پرسش بعدمرحلهاطلاعات در هر   انتخابپس از  -6

 .دیادامه ده تصویر زیر

 
 

واگذاری در در گام دوم اطلاعات مالک و نشانی ملک را براساس نام خیابانهای منطقه ویژه اقتصادی گرمسار و کد قطعه مندرج در قرارداد  -7

 . سلول پلاک شهرداری وارد نمائید

 
 

 .در پایان فرایند، پس از پرداخت آنلاین کدپستی ملک صادر می گردد -8
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 کال   یثبت نام در سامانه جامع انبارها و مراکز نگهدار ی راهنما

ثبت » یبر رو کیو با کل  شده وارد سامانه ir/.freezones.https://wms یها  یاز نشان یکیثبت نام در سامانه ابتدا با مراجعه به  یبرا 

 .  د یوارد صفحه ثبت نام شو «نام

 

  

  

https://wms.freezones.ir/
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 انتخاب نوع انبار و شناسه -1

  .دیباشد ، با توجه به کاربرد انبارانتخاب نمائ یم  "یو اختصاص "یعموم"  دو حالت نوع انبار را که شامل دی در ابتدا با:  نوع انبار

و و   عیصاحبان صنا یو کالاها یو کشاورز یو محصولات صنعت  هی موارد اول یاست که منظور قبول امانت و نگهدار ی بنگاه بازرگان کی:  یعموم انبار

  .کند  ی م  تیکشاورزان و بازرگانان فعال

 . ... مانند انبار کارخانه، شرکت و  .شود یاز آن استفاده م  یکه به صورت اختصاص  یحقوق ا یو  یقیاست متعلق به شخص حق ی: انباریاختصاص انبار

 . دیاز انواع شناسه را انتخاب نمائ یکیدرج شده   حات یتوجه به توض با :  ارانب شناسه

  کند یم  تیفعال یعنوان حقوق کیکه انبار با   یشرکت: درصورت یمل شناسه

  . باشد   یم یو شناسه صنف یکه انبار فاقد شناسه مل  یصاحب انبار : در صورت یکدمل 

 

 

 

 

 مشخصات کسب و کار   -2

 .  در این قسمت مشخصات کسب و کار را به توجه به نوع انتخابی شناسه وارد نمائید

 .  نمایش داده می شوددر صورت انتخاب شناسه ملی شرکت فیلد های مرتبط با شرکت برای ثبت مشخصات کسب و کار 

   .را در این قسمت وارد نمایید( رقمی  ۱۱شناسه  )  شناسه ملی شرکت

   .نام شرکت را مطابق با همان نامی که در روزنامه رسمی آگهی شده است وارد کنید

   .صورت انبارتائید نخواهد شد توجه: در صورت ثبت نام با شناسه ملی شرکت ، نام انبار باید دقیقا مطابق با نام شرکت ثبت شود در غیراین 

   . زمینه فعالیت شرکت را در این قسمت قید نمایید

   . کد پستی شرکت را وارد کنید

با این کار در صورت معتبر بودن کدپستی،   .استفاده کنید TABبر روی صفحه کلیک نمائید یا از کلید ( 4) پس از وارد کردن کد پستی در قسمت

   .قرار می گیرد (  5) طور خودکار در فیلد آدرس از پست فراخوانی و به 

(  Internet Explorerیا Google chrome) نکته: در صورت عدم فراخوانی آدرس، ثبت نام را در هردو نشانی سامانه و مرورگر های مختلف

 .  مورد را از اداره پست پیگیری نمائید آدرس فراخوانی نشد کدپستی معتبر نمی باشد و لازم است  در صورتی که با هیچ یک از موارد.تکرار نمائید
 

 

 

 

 .  در صورت انتخاب کدملی تنها کافیست از طریق منوی آبشاری اتحادیه صنفی ذیربط را انتخاب نمائید 
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 اطلاعات مؤدی اصلی/مدیرعامل شرکت  -3

  .د یشناسه وارد نمائ ی شرکت را با توجه به نوع انتخاب رعاملیمد ای و یاصل  یقسمت اطلاعات مؤد نیدر ا

 شرکت   ینام با شناسه مل  هنگام ثبت  رعاملیمد/ یاصل  یاطلاعات مؤد  - 1-۳  

  .دیرا وارد نمائ یاصل یمؤد ا یو  رعاملیقسمت مشخصات مربوط به مد نیدر ا

  .دیرا وارد نمائ رعاملیمد /یاصل یمود ی نام و نام خانوادگ -۱

  .دیرا وارد نمائ رعاملیمد/یاصل یمؤد یکدمل  -2

درج شده   یروزنامه رسم یدر آگه  دیوارد شده در فرم، حتما با رعامل ینام مد د یکن یشرکت ثبت نام م  یکه با شناسه مل  ی: در صورت۱توجه

  . نخواهد شد د یانبار تائ رت،یدر صورت مغا .باشد

  در پروانه  د یوارد شده در فرم ،حتما با یاصل ینام مود  دیکن ی ثبت نام م یکه با شناسه صنف ی: در صورت2توجه

  . نخواهد شد  د یانبار تائ رت،یدر صورت مغا. درج شده باشد یصنف

  .د یشماره تلفن همراه را وارد نمائ -3

  ..ثبت شده باشد رعاملیل باشد و به نام شخص مد رعامیمتعلق به مد د یحتما با رعاملیمد ی: شماره 3توجه

 .  دیانتخاب نمائ( روز/ماه/سال) مربوطه و به طور کامل  لدیموجود در کنار ف م یتولد را با استفاده از تقو خیتار -4
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 کدملی اطلاعات مودی اصلی هنگام ثبت نام با    -2-3

  .دیرا وارد نمائ یاصل یمؤد ا یو  رعاملیقسمت مشخصات مربوط به مد نیدر ا

  .باشد  ینم لد یف نیا لیبه تکم یازین -۱

 (  ردیگ یقرارم ۱ لدیو به طور خودکار در ف یفراخوان  یکامل، فرم نام و نام خانوادگ لیپس از تکم. )د یرا وارد نمائ ی اصل یمؤد یکدمل  -2

  .د یهمراه را وارد نمائشماره تلفن  -3

  .دیانتخاب نمائ )  روز/ماه/سال( مربوطه و به طور کامل  لدیموجود در کنار ف م یتولد را با استفاده از تقو خیتار -4

  .دیرا وارد نمائ یاصل یشماره شناسنامه مود -5

  .دیرا وارد نمائ یاصل یتلفن محل سکونت موؤد -6

  .دیشرکت را وارد کن یکد پست -۷

آدرس از پست فر   ، یکار در صورت معتبر بودن کدپست نیبا ا.د ینمائ کیصفحه چند بار کل یبر رو( ۷) در قسمت یپس از وارد کردن کد پست-۸

 .ردیگ  یقرار م( ۸)  لدیو به طور خودکار در ف یاخوان
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 مشخصات انبار  -4

  .گردد  یقسمت مشخصات مربوط به انبار وارد م نیدر ا

آدرس از پست  ، یکار در صورت معتبر بودن کدپست نیبا ا.د ینمائ کیصفحه چند بار کل یبر رو( 2) در قسمت یپس از وارد کردن کد پست -۱

  .ردی گ ی قرار م( 6) و(  3) ، ( ۱)  یلدهایو به طور خودکار در ف یفراخوان

  .د یانبار را وارد نمائ یکدپست -2

  حمل کننده خواهد  ی ارسال بار توسط شرکت ها یمبنا یکدپست نیمربوط به ا یشده   یمهم: آدرس فراخوان نکته

 ت یاز انبار مسئول  ریغ   ی مربوط به محل  یدر صورت ثبت کدپست  . دینمائ  یاز انبار جددا خوددار  ریبه غ   یمحل   یاز وارد کردن کد پست  ن یبنابرا  بود

  . باشد ی و عدم انتقال بار به عهده خود انبار م یهرگونه کنسل

  .ستین لد یف نیا لیبه تکم یازین -3

  .دینوع انبار را انتخاب کن -4

  .دینام انبار را وارد نمائ -5

  یمطابق نام شرکت در آگه قاًیدق دی نام انبار را با د یکن یشرکت ثبت نام م  ی که با شناسه مل  یمهم: در صورت نکته

  . نخواهد شد  دیانبار تائ نصورتیا ریدرغ . دیدرج نمائ یرسم روزنامه

در نظر گرفته   یاصل  یمود  نام وجود ندارد و نام انبار به طور خودکار مطابق  لدیف   نیا  دیکن  یشخص ثبت نام م  یکه با کد مل   یمهم: در صورت  نکته

  . شود یم

  .ستین لد یف نیا لیبه تکم یازین -6

  .د یمسئول انبار را وارد نمائ  یکد مل -۷

  .دیانتخاب نمائ )  روز/ماه/سال( مربوطه و به طور کامل  لدیموجود در کنار ف م یتولد را با استفاده از تقو خیتار -۸

  .دیتلفن همراه مسئول انبار را وارد نمائ -۹

  .دیشماره شناسنامه مسئول انبار را وارد نمائ -۱0

  .دینام کامل مسئول انبار را وارد کن -۱۱

ثبت نام انجام نخواهد    و نشده    تیهو شخص احراز  نصورتیا  ریدر غ   دیوارد نمائ  یو مطابق کارت مل   قیمسئول انبار را دق  یتیمهم: مشخصات هو  نکته

 . شد
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 ویژه اطلاعات تکمیلی انبار  انتخاب منطقه ی-5

 

 

 

 

 

منطقه   نیشود اطلاعات انبار به کارتابل ا  ی باعث م لدیف  نیانتخاب ا دییدقت نما .گرمسار انتخاب گردد  یاقتصاد ژه یبه نام منطقه و د یانبارها با

  .داشتآن وجود خواهد  دییارسال و امکان تأ

  : انبار تیفعال حوزه

  .وجود دارد زیانتخاب چند عنوان ن تیقابل .مربوط به کسب و کار انبار انتخاب شود   یها تی انوع حوزه فعال دی قسمت با نیا در

  :واحد انبار نوع

  :است لیقابل انتخاب به شرح ذ نیعناو  . نوع واحد انبار مشخص شود  ستیبا  یقسمت م نیا در

  کا لا  یمراکز نگهدارانبارها و  ✓

 یو خرده فروش ی عمده فروش  یواحد ها ✓

  یکشاورز  یواحد ها ✓

  معدن ✓

  یصنعت یواحدها ✓

  یو درمان  یبهداشت  یواحد ها ✓

  یآبز ✓

  :انبار تیر ظرف ویو ط  یدام  یواحد ها ✓

انبار در باکس مربوطه  تیانتخاب و مقدار ظرف ) ، تعداد ، تن  تریل(  یریاندازه گ ی واحد ها نیاز عناو یکیاست  ی انبار ، کاف تیثبت ظرف جهت

 . شود ثبت

 

 تعیین نوع ملک استیجاری/ غیراستیجاری -6

 .  در این قسمت اطلاعات مالک انبار را وارد نمایید

انبارهای  "با این کار مشخصات ثبت نامی شما در قسمت .( ۱) کلیک نمائید پس از تکمیل تمام اطلاعات فیلد بر روی کلید  

پیغام آبی رنگ  (  2) پس از اطمینان از صحت اطلاعات وارد شده با کلیک بر روی  . اضافه می گردد "در حال ثبت نام 

   ( .3) نمایش داده می شوددال بر موفقیت آمیز بودن ثبت درخواست 
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انبار مورد نظر  یتنها زمان  .باشد   یبودن ثبت درخواست شما در سامانه م زیآم تیموفق یرنگ تنها نشان دهنده  یآب  غامیپ   یمشاهده  نکته مهم:

  افتیرباشد د  یو رمز ورود به سامانه م یشناسه مقصد، نام کاربر یانبار را که حاو د یتائ امکیشما در سامانه فعال خواهد شد که مسئول انبار، پ 

 . کرده باشد

 

 تماس با منطقه  -7

امکان تماس با منطقه و  ازیصورت ضرورت و ندر .  قرار خواهد گرفت دییدرخواست شما در صورت صحت اطلاعات مورد تا  افت یبه محض در

 . وجود دارد ییراهنما

 

  

  



            

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 راهنمای فرآیند گواهی تولید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1401دی ماه 
 
 
 
 



 
1 

 

 
 :سیستمی در سامانه سیفام گواهی تولید

 تعریف: 
با تعیین منشا توسط واحد تولیدی مستقر در منطقه و برای تایید میزان محصول تولید شده 

شود. گواهی های مناطق صادر میتوسط سازمان)داخلی و خارجی( و میزان مصرف مواد اولیه 
محصول تولیدی لیه، ترخیص وتولید مدرک بسیار معتبری برای تسویه قبض انبار ورود مواد ا

وظایف با توجه به ابلاغ  از طرف دیگردر گمرک ایران و یا اخذ ثبت سفارش کشوری می باشد. 
صادره مناطق به سیستمی های تولید تمام گواهی ،ها در قبال سامانه جامع تجارتدستگاه

بدین منظور فرآیندهای سه گانه صدور گواهی تولید سیستمی . شوندسامانه مذکور منتقل می
 در دسترس می باشد.مناطق واحدهای تولیدی واع نیازمندی برای پوشش ان

 
 انواع گواهی تولید:

 :متصل به فرآیند کمیسیون تعیین ارزش افزودهاول: نوع  تولید گواهیالف( 
این فرآیند متصل به جداول و مصوبات کمیسیون تعیین ارزش افزوده می باشد و دامنه کاربرد 

بطور خاص در فرآیند صادرات  می باشد وتمام محصولات واحدهای مستقر در مناطق شامل آن 
و اخذ ثبت سفارش کشوری مورد استفاده  بهسرزمین اصلی و ترخیص محصولات تولیدی مناطق

 قرار می گیرد. 

  کمیسیون ارزش افزوده مورد نظر را از فهرست شماره جلسه گواهی تولید،  شروعکاربر پس از
 .می نمایدرا انتخاب  تایید و ثبتکلید سبز سپس و  نتخابکشویی ا

محصول مورد نظر انتخاب افزودن مورد جدید آبی رنگدر مرحله بعد با انتخاب کلید                
 (1)تصویر شماره .می گردد

 
 
 
 
 

 در صفحه افزودن محصول ابتدا محصول ثبت شده در کمیسیون را انتخاب و سپس آیتم های
 (2)تصویر شماره  مورد نظر را تکمیل می نماید.

 .قیمت محصول، برابر قیمت تمام شده درب کارخانه می باشد
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               ر ـآن در زیرف ـزان مصـر نام و میـو ذکدر فرآیند تولید  اده از کاتالیزورـاستف ر صورتد -1
 .، امکان ورود اطلاعات قبض انبار و مقدار مصرف در جدول جداگانه ای فراهم شده است5یا  4جداول

 .را انتخاب نموده تا به مرحله بعد وارد شوید ثبت سبز رنگپایین صفحه کلیدسپس در  -2
 انتخاب شود. ویرایشنارنجی رنگ بعد از اصلاح ، کلید  به تغییر مقادیر وارد شدهصورت نیاز در  -3

 :)جدول قرمز رنگ(مواد کاتالیزور

بیافزاید  مربوطهدر جداول  خارجی(/با توجه به منشا آن )داخلیماده کاتالیزور را نام ابتدا باید  -4
 (3)تصویر شماره  د.و سپس قبض انبارهای آن مواد را ثبت نمای

 

 

 

 ،را انتخاب و سپس با فشردن تب افزودن افزودنبرای افزودن نام کاتالیزور ابتدا کلید آبی رنگ  -5
هنگام افزودن ماده مصرفی باید توجه داشته باشید که  نام کاتالیزور به صورت دستی وارد شود.

ثبت نماید می تواند  برای ماده عنوان ماده نباید تکراری باشد. اما اگر کاربر بخواهد عنوان تکراری
 (4 )تصویر شماره .ثبت نماید دوبارهرا  توضیحات جداگانه برای ماده، آن عنوان درجبا 
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 .مواد مصرفی ای که در بخش کاتالیزورها افزوده می شود ارتباطی به فهرست مواد مصرفی کمیسیون ندارد 
مربوطه، ماده مزبور را پس از انتخاب کلید کاربر می تواند از لیست نام کاتالیزور  پس از افزودن -6

 .به لیست مربوطه اضافه نماید درجسبز رنگ 

 .کاتالیزور وارد شود (HS) کد اچ اس -7

 .بر اساس اطلاعات قبض انبار و مقدار مصرفی وارد شود واحد سنجش -8

قبوض  تاز لیسیا ) ثبت گردد مصرفی مادهورود با توجه به منشا قبض انبار  شماره و تاریخ  -9
 .(شود به لیست اضافه انبار جدید قبض  خاب و یا شده انت ثبتانبار 

به صورت امکان افزودن قبوض انبار انبارها در صورت اتصال قبوض انبار خارجی به سامانه  -10
را جستجو  سامانه های مذکوراز انبار صادره میسر نمی باشد و فقط باید شماره قبض دستی 

 ود.نم

به صورت  )کادر قرمز (موارد  (استعلامی باشد به صورت اگر )خارجی بض انبار پس از انتخاب ق -11
وزن خالص مصرفی و وزن و کاربر فقط باید مقادیر مصرفی،  فراخوانی خواهد شدسیستمی 

 (5)تصویر شماره  .ناخالص مصرفی را ثبت نماید

 
 شدن گواهی تولید دارد.کاربر  امکان حذف ردیف قبض انبار ثبت شده را تا قبل از نهایی  -12
همچنین کاربر می تواند قبوض انبار متعدد برای یک ماده مصرفی ثبت نماید. فقط باید  -13

توجه داشته باشد که جمع مقدار مصرف قبوض انبار ثبت شده با مقدار مصرفی ماده مطابقت 
 داشته باشد.

 :(جدول آبی رنگ)  5و  4مطابق جداول  محصول در موجود اولیه مواد
 با توجه به محل تامینکمیسیون  جداول در این بخش مواد اولیه های ثبت شده در 

، نمایش داده می شود و کاربر ماده اولیه دیگری را نمی تواند اضافه نماید)داخلی و خارجی( آنها
)داخلی و کاربر باید قبوض انبار مواد اولیه موجود در محصول را با توجه به محل تامینسپس 

 (7و  6ویر شماره ا)تص ت نماید.خارجی( ثب
 
 
 
 

 .ین فایل در این بخش هم اجرا می گرددا 11بند نکته: 
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  داخلی و خارجی هیچ ارتباطی با هم ندارند و باقیمانده هر کدام با توجه به محل استفاده در ماده قبوض انبار
 اولیه نمایش داده می شود.

 واکشی شده از کمیسیون باید از واحد سنجش  استفاده شده در بخش قبض انبار بااحد سنجش ماده اولیه و
 .یک خانواده باشند

 به داخلی تغییر دهد بخشی یا تمام ماده اولیه خارجی خود را کاربر در صورت لزوم می تواند. 
                                     آبی نیاز کلید مدر صورت نیاز به بارگذاری مدرک خاص از بخش آپلود فایل استفاده شود و در صورت عد -14
 انتخاب شود.یید و مرحله بعد تا

 گواهی تولید به کارشناس سازمان ارسال می گردد.پس از تایید در بخش بررسی نهایی  -15
 

 )بدون نیاز به بررسی در کمیسیون(شامل جداول مواد اولیه داخلی و خارجی  :نوع دوم گواهی تولید ب(

تشخیص سازمان برای محصولاتی که با مطابق ضوابط خاص و در این نوع از گواهی تولید 
 از ترانزیتانتقال )جابجائی( آنها نیاز به مصوبه کمیسیون تعیین ارزش افزوده نداشته؛ اعم 

 تفاده خواهد شد. اس محصول به سایر مناطقخارجی 
 

                         )کد آیسیک( پروانهکته مهم : محصول مورد درخواست برای صدور گواهی تولید بایستی با رشته فعالیت ن
 بهره برداری تطبیق داشته باشد.

 

صیت)حقیقی/حقوقی( و نام منطقه محل فعالیت از کاربر خهنگام شروع گواهی تولید نوع ش -16
 می شود. سوال

 پس از تایید قوانین گواهی تولید ثبت اولیه می گردد. -17
موارد تکمیل سایر و  ،نام محصول ثبت افزودن مورد جدید آبی رنگ انتخاب کلیدسپس با  -18

 می گردد.
با توجه به اینکه این گواهی تولید به  محصولو کد اچ اس  عنوان، افزودن و تایید محصولبخش در  -19

 توسط کاربر ثبت شود.اطلاعات ندارد، باید سیستمی کمیسیون ارتباط 

عنوان مواد اولیه مصرفی از سابقه شرکت قابل انتخاب خواهد بود و در صورت عدم وجود  -20
و در صورت نیاز برای ماده اولیه امکان افزودن آن از طریق درختواره آیسیک فراهم می باشد. 

 بیان دقیق عنوان ماده اولیه از بخش توضیحات استفاده شود.
       ی با درج عبارت متمایز کننده در کادر توضیحات میسر امکان افزودن عنوان ماده اولیه تکرا -21

 می باشد.
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  این فایل در فرآیند گواهی تولید نوع دوم نیز قابل اجرا می باشد. 15تا  1موارد بندهای 

 قبوض انبار مربوطه ثبت می گردد.)داخلی و خارجی( سپس با توجه به محل تامین 
 

 کمیسیون تعیین ارزش افزوده نیاز به بررسی در بدون یا ایرانی  صرفا برای مواد اولیه داخلی  نوع سوم: گواهی تولیدج( 

 15و ماده  کمیسیون تعیین ارزش افزوده 520با توجه به مصوبه جلسه این نوع از گواهی تولید 
دسته از محصولاتی که مواد  رای آنور گمرکی بممعاونت ا 04/05/1394مورخ  81313/94بخشنامه 
( و طرح توجیهی تعیین ارزش افزوده آنها در 5ایرانی می باشد )فاقد جدول داخلی یا اولیه آنها 

  کمیسیون بررسی نمی شود، صادر خواهد شد.
ارزش افزوده  نییتع ونیسیکم یقانون یاینوع سوم مشمول مزا دیتول یگواه یدیمحصولات تول

 تیدر قالب معاف هیمواد اول یارزش افزوده ( و استرداد حقوق ورود ) درصد مجاز ورود و درصد
 .ارزش افزوده نخواهند شد

 یستاد مبارزه با قاچاق کالا و ارز و بخشنامه ها یدستور العمل ها تیکه مستلزم رعا یمواد مشتقات نفت 
 .باشند ینوع دوم و سوم نم دیتول یباشند، مشمول گواه یمربوطه م

  می باشد. فرق این گواهی  دومگواهی تولید نوع تمام موارد مانند  سومدر گواهی تولید نوع
 می باشد. )فقط داخلی(تولید فقط در نوع محل تامین 

  .ثبت گردد باید داخلیمواد اولیه قبوض انبار در این نوع گواهی تولید، 
 توضیحات لازم:

رقمی بوده با این تفاوت که نوع دوم و سوم آن متمایز از نوع اول  15هر سه گواهی تولید دارای کد رهگیری  (1
شناسایی  مذکوردر سامانه رقمی  15کد  نوع یک به سامانه جامع تجارت متصل و گواهی تولید )صرفامی باشد

 .(خواهد شد 

 داشت. هر سه گواهی تولید امکان اتصال به گمرک سازمان و یا گمرک اجرایی محل )گمرک ایران( را خواهند (2

مقدور خواهد بود.  هامکان استفاده از قبض های انبار داخلی و خارجی به صورت مشترک در گواهی تولیدا (3
حسابداری مقدار مصرف از هر قبض انبار متناسب با مواد اولیه )مشترک( استفاده شده در هر یک از فرآیند 

 گواهی تولیدهای سه گانه خواهد بود.

طابق با تصمیمات کمیسیون می باشد و برای وحدت رویه در کلیه مناطق در محاسبه ضایعات در نوع اول م (4
در مجموع میزان مصرف ماده اولیه محاسبه خواهد هنگام تولید نوع دوم و سوم گواهی تولید، ضایعات صدور 

 شد.

و ورود  افزودن و تایید محصول)انتخاب کاتالیزور( در بخش هنگام پرسش سوال بلیدر صورت انتخاب گزینه  (5
چاپی نشان داده در گواهی تولید ای قبض انبار در جداول جداگانهبانضمام  اطلاعات لازم، مشخصات کاتالیزور

 خواهد شد.

نشان داده و در نوع دوم و سوم عبارت در محل مربوطه شماره جلسه کمیسیون در چاپ گواهی تولید نوع اول  (6
 فاقد مصوبه کمیسیون درج خواهد شد. 


